
RHÔNE SAÔNE HABITAT RECRUTE 
Un(e) alternant(e) en Comptabilité !

Qui sommes-nous ?

Créée en 1950, RHÔNE SAÔNE HABITAT est une coopérative HLM de 47 collaborateurs dont le 
professionnalisme reconnu s’exerce dans ses trois métiers principaux : 
• Promotion immobilière
• Syndic de copropriété
• Gestion locative

Engagés dans le logement abordable, nous développons et gérons depuis 75 ans des projets 
immobiliers qui allient qualités architecturales et environnementales à des prix justes. Source de 
transparence, de stabilité et d’indépendance, notre modèle coopératif nous permet de développer 
des relations de confiance sur le long terme avec nos habitants comme avec l’ensemble de nos 
partenaires. 

Description du poste : 

Au sein du service Comptabilité & Finance, et rattaché(e) au Responsable Comptable & Financier, vous êtes 
en charge des missions suivantes pour notre service de Gestion Locative : 

• Gérer les encaissements des locataires ; 
• Suivre les clients et leurs comptes ; 
• Saisir les factures de nos fournisseurs et contrôler les affectations ; 
• Préparer les règlements (préparer l’échéancier et les paiements) ; 
• Suivre nos fournisseurs et leurs comptes ; 
• Intégrer et suivre les relevés de comptes ; 
• Effectuer les rapprochements bancaires ; 
• Archiver et classer les documents dans les dossiers locataires ;
• Traiter les réclamations relatives aux questions de comptabilité ; 
• Gérer les relations avec les tiers (accueil téléphonique et gestion des demandes) ; 
• Si besoin, accompagner les autres services comptables de la Coopérative. 

Au sein de RHÔNE SAÔNE HABITAT, vous travaillez en lien avec les services Gestion locative, Syndic et 
Comptabilité générale. 

Votre profil : 

Vous préparez un Bac Professionnel en Comptabilité.
Idéalement, vous avez une appétence pour le domaine de l’immobilier, et notamment le logement social. 
  
Vous êtes de nature curieuse, enthousiaste et faites preuve de rigueur. Vous possédez de réelles capacités 
d’adaptation et d’organisation. Vous appréciez le travail d’équipe et savez prendre des décisions. Vous êtes 
autonome et faites preuve d’engagement envers la satisfaction client. Vous savez faire preuve de discrétion 
et de confidentialité. 

Vous maitrisez les outils informatiques (Microsoft Office). 

Pourquoi nous rejoindre ?
RHÔNE SAÔNE HABITAT est une structure à taille humaine qui vous permettra de vous épanouir et de vous 
accompagner dans votre développement professionnel ! 

Le poste est à pourvoir au sein des locaux de RHÔNE SAÔNE HABITAT à Vaux-en-Velin (69120). 
Type de contrat : contrat d’apprentissage ou contrat de professionnalisation

Adressez CV et LM à l’adresse mail : recrutement@rhonesaonehabitat.fr 
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